Regulamin prowadzenia gospodarki rzeczowo-finansowej oraz dokonywania zakupow

towarow i ustug na rzecz Towarzystwa Oswiatowego "Edukacja" w Lodzi.

§1.

| Na podstawie_§29 ust 2 lit d statutu Towarzystwa O$wiatowego "Edukacja”, §2 ust.2 lit c),
§12 ust 2 lit. f) oraz §12 ust 2 lit j) Statutu Szkoty Podstawowej, Gimnazjum, Szkoty
Muzycznej Towarzystwa Os$wiatowego "Edukacja" w Lodzi ("Szkoly") ustala si¢ niniejszy
regulamin, okreslajacy:

1.

Zasady uchwalania preliminarza budzetowego Szkot (“Preliminarz™) prowadzonych
przez Towarzystwo Oswiatowe "Edukacja" ("Towarzystwo") oraz innych
wyodrebnionych jednostek organizacyjnych;

Zasady prowadzenia gospodarki rzeczowo-finansowej w oparciu o uchwalony
Preliminarz;

Zasady dokonywania zakupow towardéw i ustug na rzecz Szkot i Towarzystwa.

§2.
Preliminarz okresla plan wplywoéw 1 wydatkow w roku obrotowym od 1 stycznia do
31 grudnia.
Preliminarz uchwala zarzad Towarzystwa, na wniosek Dyrektorow Szkot oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad Towarzystwa oraz po
zapoznaniu si¢ z informacja Glownego Ksiggowego na temat wykonania Preliminarza
za poprzedni rok obrotowy.
3. Preliminarz sktada si¢ z pozycji budzetowych (dzialéw) planowanych przychodow i
wydatkow Towarzystwa w podziale na Szkoty i inne jednostki Towarzystwa, w tych
pozycjach gdzie jest to zasadne.

3-4.Dzialy Preliminarza dotyczace wydatkow powinny jednoznacznie okresla¢ cel

finansowania.

| 4.5.Zarzad Towarzystwa uchwala Preliminarz w terminie najpozniej do 31 marca roku,

ktorego Preliminarz dotyczy.

§3.

Dyrektorzy Szkoét oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
Towarzystwa sa dysponentami $rodkéw finansowych przewidzianych w Preliminarzu
w czesci odpowiadajacej Kierowanej przez nich jednostkom oraz odpowiadaja za ich
prawidlowe wykorzystanie zgodnie z Preliminarzem.

Dyrektorzy Szkoét oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
Towarzystwa i Gtowny Ksiggowy przedstawiaja Zarzadowi Towarzystwa wykonanie
Preliminarza co najmniej w okresach miesigcznych.

Glowny Ksiggowy jest zobowiazany do udzielenia Dyrektorom szkot i Zarzadowi na
biezaco wszelkich informacji co do stanu finansow, w tym planowanych i
wykonanych wydatkow

Nie jest dopuszczalne wykorzystanie przez dyrektoréw szkot oraz innych jednostek
organizacyjnych Towarzystwa, srodkow finansowych na inny cel oraz w wyzszej
kwocie, niz przewidziane w Preliminarzu.

Nie jest dopuszczalne wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych w ramach
jednego dziatu Preliminarza na potrzeby przewidziane w innym dziale Preliminarza
bez stosownej uchwaty Zarzadu Towarzystwa.

Dyrektorzy Szkot, kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
Towarzystwa i Glowny Ksiggowy zobowiazani sa informowa¢ Zarzad Towarzystwa



3a.

niezwlocznie o kazdej sytuacji zagrazajacej prawidlowemu wykonaniu Preliminarza.
Niedopetnienie tego obowiazku stanowi cig¢zkie naruszenie obowiazkow pracownika.

§4.
Dyrektorzy Szkot - w ramach obowiazujacego Preliminarza do kwoty 5.000 zt (pigc
tysigcy zlotych)- dokonuja zakupdéw towardw i ustug niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania Szkoét oraz w celu poprawy jakosci $wiadczonych przez Szkoty ustug,
tj. modernizacji, wymiany lub remontéw majatku szkol, z zastrzezeniem postanowien
§5.
Zarzad Towarzystwa moze zobowigza¢é Dyrektorow do przedstawienia listy
planowanych zakupéw oraz przewidywanego planu remontow - W ramach
przewidzianych obowiazujacym Preliminarzem.
Wydatki nie ujgte w preliminarzu sa dokonywane po uzyskaniu akceptacji w formie
uchwaty Zarzadu
Dyrektorzy szkoét oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
Towarzystwa ponosza odpowiedzialnos¢ jedynie za wydatki dokonane przez nich lub
na ich wniosek. Dyrektorzy nie odpowiadaja za czg$¢ budzetu nie dotyczaca
kierowanej przez nich szkoty.

§5.
Zakupy towarow i ushug, ktore przekraczaja jednorazowa warto$¢ 5,000 (pigé tysigcy)
ztotych, za wyjatkiem zakupu towaréw potrzebnych na biezaca dziatalno$¢
Towarzystwa 1 Szkot, wymagaja zastosowania procedury konkursowej oraz
podpisania umowy z dostawca w formie pisemne;j.
Zakupy okres$lone w §5 ust. 1 dokonywane s przez Kierownika Dzialu Technicznego.
Nie jest dopuszczalne dzielenie zamowien w taki sposob, aby postanowienia
niniejszego paragrafu nie mialy zastosowania.
Do przeprowadzenia procedury konkursowej Zarzad Towarzystwa powotuje komisjg
konkursowa ("Komisja™) w sktadzie co najmniej 3-osobowym, w tym co najmniej
jednego cztonka Zarzadu.
Zarzad moze powota¢ Komisj¢ Stata do przeprowadzania wigcej niz jednej procedury
konkursowej, w sktad ktorej wchodzi co najmniej: jeden cztonek zarzadu, Dyrektorzy
Szkoét oraz Kierownik Dzialu Technicznego. Komisja Stata przy wykonywaniu swoich
obowiazkow moze postugiwaé si¢ opiniami ekspertow zewngtrznych. Kadencja
Komisji Statej konczy si¢ z chwila jej rozwiazania przez Zarzad.
W razie wystapienia Sprzeczno$ci intereséw pomigdzy czlonkiem Komisji a
oferentem, cztonek Komisji powinien zawiadomi¢ o tym fakcie niezwlocznie Zarzad
Towarzystwa oraz powstrzymac si¢ od pracy w Komisji. W takim przypadku Zarzad
wyznacza nowego cztonka Komisji.
Komisja zobowiazana jest zebra¢ co najmniej 3 niezalezne oferty na zakup towaru lub
ushugi, o ktorej mowa w ust. 1.
Komisja sktada Zarzadowi - w wyznaczonym terminie - pisemne sprawozdanie z
pracy oraz rekomendacje wyboru dostawcy towarow lub ustug wraz z uzasadnieniem.
Zarzad Towarzystwa - w formie uchwaty - zatwierdza dostawceg oraz podpisuje z nim
umowe.



§6.

1. Regulamin zostal uchwalony na posiedzeniu Zarzadu Towarzystwa w dniu

23.09.2016r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24.09.2016r

3. Wszelkie odstepstwa od przepiséw niniejszego regulaminu wymagaja zgody Zarzadu
Towarzystwa.

N

Tekst skonsolidowany po zmianach wprowadzonych uchwata miedzyposiedzeniowq z dnia
23.09.2016r.



